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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH 

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

postępowania o zamówienia publiczne prowadzone na podstawie przepisów

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.), 

zw. dalej „ustawą Pzp”.

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o wartości powyżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie 

art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. 

Świadczenie usług ubezpieczenia Samodzielnego Publicznego Specjalistycznego Zakładu Opieki Zdrowotnej w Lęborku 
Kod CPV:
66.510000-8

 usługi ubezpieczeniowe
Specyfikację zatwierdza: ______________________________

___________________________________________________________________________
ROZDZIAŁ I.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest Świadczenie usług ubezpieczenia mienia w tym pojazdów oraz ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej.
2. Przedmiot zamówienia sklasyfikowany jest we Wspólnym Słowniku Zamówień
kod CPV: 66510000-8 (usługi ubezpieczeniowe).
3. Przedmiot zamówienia został podzielony na trzy części i obejmuje:
Część I: 

Obowiązkowe ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej podmiotu wykonującego działalność leczniczą. 

Dobrowolne ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzenia działalności medycznej innej niż objęta obowiązkowym ubezpieczeniem podmiotu wykonującego działalność leczniczą z włączeniem ubezpieczenia nadwyżkowego.

Część II: 

Obowiązkowe ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej posiadaczy pojazdów mechanicznych 

Ubezpieczenie  AUTO – CASCO

Ubezpieczenie Następstw Nieszczęśliwych Wypadków kierowcy i pasażera

Część III

Ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk

Ubezpieczenie minia od kradzieży z włamaniem i rabunku

Ubezpieczenie sprzętu elektronicznego od szkód materialnych

Szczegółowe informacje na temat przedmiotu zamówienia znajdują się w Załączniku nr 5 do SIWZ- Opis przedmiotu zamówienia.

4. Zamawiający, w oparciu o art. 29 ust. 3a ustawy Pzp wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane poniżej czynności w trakcie realizacji zamówienia: czynności administracyjne w zakresie likwidacji szkód z tytułu zawartych polis, posiadających stosowne pełnomocnictwa do wystawiania polis ubezpieczeniowych.

Nie jest wymagane zatrudnienie na podstawie umowy o pracę osób wykonujących samodzielne funkcje w budownictwie oraz operatorów sprzętu budowlanego, wykonujących prace na zasadzie samozatrudnienia.

5. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub  podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 4 powyżej czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów 
i dokonywania ich oceny,

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.

6. W trakcie realizacji przedmiotu zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody 
w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 14 powyżej czynności 
w trakcie realizacji zamówienia:

a) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie 
to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy;
b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 
(tj. w szczególności bez imion, nazwisk, adresów, nr PESEL pracowników). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania; dodatkowo Wykonawca winien określić rodzaj czynności wykonywanych przez wskazaną osobę;
c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;

d) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.
7. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 14 powyżej czynności Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości określonej we Wzorze umowy. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego terminie żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 
o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 14 powyżej czynności. 

8. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.
Informacje dodatkowe: 

9. Zamawiający zgodnie z art. 24 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych informuje, iż administratorem danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Specjalistyczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Lęborku, z siedzibą w Lęborku, 84-300, ul. Juliana Węgrzynowicza 13. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych w zbiorze „oferenci” jest ustawa Pzp. Dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu przeprowadzania zamówienia publicznego lub innej formy postępowania wynikającej z przepisów prawa, a osoba, której dane dotyczą, oraz osoby przez nią upoważnione mają prawo do dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.
10. Wszystkie zakupione wyroby, usługi, materiały eksploatacyjne i inne środki konieczne 
do realizacji zadań SPS ZOZ muszą być zgodne z obowiązującymi przepisami prawa, w tym także Ochrony Środowiska, BHP, OC, Ppoż., Bezpieczeństwa Informacji i Danych Osobowych oraz Bezpieczeństwa żywności.
11. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną.  
1) Adres poczty elektronicznej: zampub@szpital-lebork.com.pl, 

2) Adres strony internetowej: www.szpital.lebork.pl.

12. Nadzór nad realizacją umowy sprawuje broker ubezpieczeniowy: Tadeusz Danowski reprezentujący spółkę:  MENTOR S.A. Przedstawicielstwo w Warszawie z siedzibą w Warszawie, ul. Krucza 6/14, lub inna osoba upoważniona.
13. Płatność składki ubezpieczeniowej nastąpi w rozłożeniu na 6 równych rat, zgodnie z rocznymi polisami (12 dla okresu zamówienia). Raty składki płatne będą co dwa miesiące z terminem płatności pierwszej raty przypadającym na 21 dzień od daty rozpoczęcia udzielenia przez Ubezpieczyciela ochrony ubezpieczeniowej. 
14. Zamawiający wymaga dostarczenia faktury VAT wraz z przedmiotem zamówienia.
15. Jako dzień zapłaty uważać się będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego;

Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Walutą obowiązującą jest złoty polski.
16. Poprzez określenie „dni” rozumie to przez następujące po sobie dni kalendarzowe, 
a w przypadkach gdy podaje „dni robocze” powołuje się na powszechne rozumienie tego pojęcia, gdzie za dzień roboczy uznawany jest każdy dzień tygodnia od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz sobót.
17 bliczanie terminu powinno być dokonywane zgodnie z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. 
- Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 459 z późn. zm.), zwaną dalej KC. W myśl normy zawartej w art. 111 KC, termin oznaczony w dniach kończy się z upływem ostatniego dnia. 
W przypadkach gdy początkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzględnia się przy obliczaniu terminu dnia, w którym to zdarzenie nastąpiło. Ponadto z uwagi na przepis art. 115 KC, w przypadkach gdy koniec terminu do wykonania czynności przypada na dzień uznawany ustawowo za wolny od pracy lub na sobotę, termin upływa następnego dnia, który nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotą.
ROZDZIAŁ II. 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Część I -Termin wykonania zamówienia:

Okres ubezpieczenia: Okres ubezpieczenia wynosi 24 miesięcy i trwa od 01 stycznia 2018 r. 
do 31 grudnia 2019.
Część II -Termin wykonania zamówienia:

Ubezpieczenie ma obejmować pojazdy, dla których początek ochrony ubezpieczeniowej rozpoczyna się w okresie od 11.08.2018 do 10.08.2020 a czas trwania ochrony ubezpieczeniowej wynosi 24 miesięcy począwszy od daty ekspiracji poszczególnych polis. Polisy na ubezpieczenia komunikacyjne będą wystawiane na okresy roczne określone indywidualnie dla każdego pojazdu.

Część III -Termin wykonania zamówienia:

Okres ubezpieczenia: Okres ubezpieczenia wynosi 24 miesięcy i trwa od 01 stycznia 2018 r. 
do 31 grudnia 2019

ROZDZIAŁ III. 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, WYKLUCZENIE Z POSTĘPOWANIA

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy:
1.  nie podlegają wykluczeniu;
Brak podstaw do wykluczenia zostanie wstępnie zweryfikowany na podstawie przedłożonego wraz z ofertą oświadczenia – wg wzoru na Załączniku nr 2 do SIWZ.
2. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

1) Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;

Wykonawca musi się wykazać posiadaniem uprawnień do wykonywania określonej działalności, tj. prowadzi działalność ubezpieczeniową w myśl ustawy z dnia 11.09.2015 roku 
o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej, co najmniej w zakresie ryzyk objętych przedmiotem zamówienia.
2) Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie.

3) Zdolności technicznej i zawodowej 
Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie.
ROZDZIAŁ IV V
OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTEPOWANIU I WYKAZANIA BRAKU POSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ  W CELU POTWIERDZENIA, ŻE OFEROWANE DOSTAWY SPEŁNIAJĄ  WYMAGANIA OKREŚLONE PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO

1. W celu wstępnego wykazania braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz 24 ust. 5 ustawy Pzp, wraz z ofertą należy złożyć:
     Wypełnione oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – wg wzoru Załącznika nr 2 
     do SIWZ.
2. W celu wstępnego wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, wraz z ofertą należy złożyć:
Wypełnione oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – wg wzoru Załącznika 3 do SIWZ.
3. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji
z otwarcia ofert, o której mowa w art.  86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, 
o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą 
do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 7 do SIWZ.
4. Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza w przedmiotowym postępowaniu, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
na wezwanie Zamawiającego, złoży następujące dokumenty:
Zezwolenie na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej,
3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
4. Wykonawca, który polega na zdolnościach innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, 
w szczególności składając wraz z ofertą zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu 
do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia – przykład zobowiązania stanowi Załącznik nr 6 do SIWZ. 
5. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału 
w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 ustawy Pzp. W związku z powyższym Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału 
w postępowaniu składa także oświadczenie wg wzoru na Załączniku nr 2 i nr 3 do SIWZ dotyczące tych podmiotów

6. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty 
te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

7. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie wg wzoru na Załączniku nr 2 oraz nr 3 do SIWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
8. Podwykonawcy. 
a) Zgodnie z art. 36b ustawy Pzp Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców.

b) Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał nazwy oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych 
w te dostawy a także zawiadamiał i przekazywał informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia.
c) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w pkt. 5 powyżej w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w ust. 3 powyżej wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
9. Dokumenty sporządzone w języku obcym będą składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

10. Oświadczenia dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale. 

11. Dokumenty, inne niż oświadczenia, o których mowa w ust. 10 powyżej, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej.

12. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą..

13. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.
14. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców 
do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, 
do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.

15. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających brak podstaw do wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352) . W takiej sytuacji zaleca się aby Wykonawca wskazał Zamawiającemu sygnaturę postępowania, w którym wymagane dokumenty, oświadczenia się znajdują.
ROZDZIAŁ V

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, 
A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ 
Z WYKONAWCAMI

1. Komisja przetargowa dopuszcza, aby oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje były przekazywane pisemnie, faksem oraz drogą elektroniczną. Jeżeli oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zostaną przekazane faksem lub drogą elektroniczną fakt ich otrzymania zostanie niezwłocznie potwierdzony na żądanie każdej ze stron.

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego, 
nie później niż do końca dnia, w którym upływa terminu składania ofert.

3. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego: www.przetargi.szpital-lebork.com.pl.

4. Komisja przetargowa nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców. 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Komisja przetargowa udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie 
do Zamawiającego, nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert.

6. W celu skrócenia czasu przygotowania odpowiedzi na pytania o wyjaśnienie treści SIWZ Komisja przetargowa prosi, aby Wykonawcy zwracając się do Zamawiającego w sprawie udzielenia wyjaśnień wysyłali również treść pytań w wersji elektronicznej edytowalnej na adres poczty elektronicznej zampub@szpital-lebork.com.pl

7. Do porozumiewania się z Wykonawcami w sprawach formalno – prawnych uprawnieni są: Anna Wojciechowicz, Leszek Kaiser, Małgorzata Lipska oraz Aleksandra Bojarska – 
faks (0-59) 8635 249 w godz. 7:25 – 15:00, e-mail: zampub@szpital-lebork.com.pl

ROZDZIAŁ VI

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium

ROZDZIAŁ VII

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 
się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
ROZDZIAŁ IX

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta powinna zostać sporządzona według wzoru formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do SIWZ
2. Do oferty należy dołączyć oświadczenia wymienione w Rozdziale IV ust. 1 i 2 SIWZ, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 i 3 do SIWZ oraz inne dokumenty wymienione w Rozdziale IV SIWZ wraz z ewentualnymi pełnomocnictwami.

3. Zaleca się aby oferta wraz ze wszystkimi załącznikami była spięta w sposób uniemożliwiający 
jej zdekompletowanie.

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

5. Ofertę sporządza się w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

6. Zaleca się aby każda ze stron oferty była ponumerowana i zaparafowana przez Wykonawcę 
lub osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiający zaleca stworzenie spisu treści. 

7. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez Wykonawcę lub osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Pełnomocnictwo powinno być dołączone do oferty o ile nie wynika z innych załączonych dokumentów. Pełnomocnictwo powinno być złożone w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii.

8. Poprawki powinny być naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub osoby/osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy.

9. Wykonawca winien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie zaadresowanej dla Zamawiającego. 
Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy, oraz napis: 
„Oferta na Świadczenie usług ubezpieczenia Samodzielnego Publicznego Specjalistycznego Zakładu Opieki Zdrowotnej w Lęborku. Znak sprawy ZP-PN/53/17.

Nie otwierać przed 15.12.2017 r. godz. 11:00”.
10. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert, może wprowadzić zmiany do złożonej oferty. Wprowadzenie zmian do złożonych ofert należy dokonać w formie określonej w ust. 8 powyżej, z dopiskiem „Zmiana oferty”.

11. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może wycofać swoją ofertę poprzez wysłanie informacji do Zamawiającego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, iż informacja ta dotrze do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.

12. Informacje zawarte w ofercie, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2017 r., 
poz. 933 z późn. zm.), co do których Wykonawca zastrzegł, nie później niż w terminie składania ofert, że nie mogą być udostępnione, muszą być oznaczone klauzulą „Tajemnica przedsiębiorstwa”. Wykonawca w przypadku zastrzeżenia określonych części oferty jako tajemnicę przedsiębiorstwa, zobowiązany jest wykazać skuteczność takiego zastrzeżenia 
w oparciu o przepisy art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 933 z późn. zm.). Wykonawca nie może zastrzec informacji, dotyczących nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy, a także informacji dotyczącej ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 
w ofercie. Zaleca się również, aby dokumenty te były spięte w sposób pozwalający na ich oddzielenie od reszty oferty.

13. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

ROZDZIAŁ X

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę w zamkniętej, opisanej kopercie należy złożyć do dnia 15.12.2017 r. do godz. 10.00 
w Kancelarii Sekretariatu Samodzielnego Publicznego Specjalistycznego Zakładu Opieki Zdrowotnej, ul. Juliana Węgrzynowicza 13, 84-300 Lębork. 

2. Jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego pocztą lub inną drogą (np. pocztą kurierską) o terminie złożenia oferty decyduje termin dostarczenia do Zamawiającego, a nie termin wysłania np. listem poleconym bądź złożenia zlecenia poczcie kurierskiej. Oferta złożona po terminie zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy bez otwierania. Na żądanie Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty wraz z numerem, jakim została oznakowana oferta.

3. Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi na posiedzeniu Komisji Przetargowej, które odbędzie się w siedzibie zamawiającego do dnia 15.12.2017 r. o godz. 11:00.

4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Komisja Przetargowa poda kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Komisja Przetargowa poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. Informacje te Zamawiający zamieści również na stronie internetowej.

ROZDZIAŁ XI

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena za przedmiot oferty musi zawierać wszystkie koszty m.in. wykonania usługi przeglądu okresowego, jednej roboczogodziny naprawy sprzętu medycznego, wydania orzeczeń, transportu do Zamawiającego oraz podatku VAT. 

2. Cena musi być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do 2 (dwóch) miejsc po przecinku.

3. Wykonawca powinien skalkulować cenę usługi wliczając w koszty cenę dojazdu do miejsca usługi, ewentualny transport urządzenia do miejsca siedziby  / serwisu Wykonawcy, w sposób jednoznaczny, bez podziału na wartości zależne od wielkości zamówienia. 

4. Wykonawca podaje cenę netto, obowiązujący podatek od towarów i usług VAT oraz wartość brutto. Cena brutto powinna być podana cyfrowo oraz słownie w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

5. Cena za czynności przeglądowo-konserwacyjne (zadania od 1 do 82) winna obejmować koszty wszystkich niezbędnych czynności, które Wykonawca zobowiązany jest wykonać w celu podtrzymania stałej gotowości eksploatacyjnej urządzenia medycznego, w tym m. in. koszty dojazdów Wykonawcy.
6. Sposób obliczenia ceny: Wartości w poszczególnych pozycjach powinny zostać obliczone zgodnie ze wzorem:
· cena stawka jednostkowa netto x ilość = wartość netto;
· cena stawka jednostkowa netto + wartość stawki podatku VAT = cena jednostkowa brutto;
· cena jednostkowa brutto x ilość  = wartość brutto.
Wartość zadania netto to suma wartości netto poszczególnych pozycji w danym zadaniu.

Wartość zadania brutto to suma wartości brutto poszczególnych pozycji w danym zadaniu.

7. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające 
na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

8. Jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, Zamawiający przyjmie, iż prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową.

9. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić 
do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru 
lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

ROZDZIAŁ XII. 

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

Część I

Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o następujące kryteria:

Kryterium oceny ofert:

1) Cena łączna oferty – 60%

2) Klauzula fakultatywna – 40%

Opis kryteriów:
Cena oferty – Maksymalną ilość punktów za kryterium „Cena oferty” otrzyma oferta z najniższą ceną. Ilość punktów przyznana ofercie przez komisję przetargową za kryterium „Cena oferty” zostanie określona zgodnie z wzorem:

             cena oferty najtańszej

Cn = --------------------------------- x  100 x Wc

               cena oferty badanej

    gdzie: 

Cn – ilość punktów przyznana ofercie za kryterium „Cena oferty”.

Wc – waga procentowa dla kryterium „Cena oferty” = 95    60  % 
Klauzula fakultatywna - ocena kryterium polega na przyznaniu punktów za akceptację dodatkowej klauzuli rozszerzającej ochronę ubezpieczeniową: 

	Nazwa klauzuli
	 pkt. 

	Klauzula zniesienia udziałów własnych i franszyzy (redukcyjnej i integralnej) 
	50

	Klauzula włączenia czystych strat finansowych
	50


Komisja przetargowa dokona oceny ofert w kryterium „Klauzule fakultatywna” przyznając danej ofercie punkty zgodnie z ww. wykazem. 

Ilość punktów przyznana ofercie za kryterium „Klauzula” zostanie określona zgodnie z wzorem:

Pp = Imp x Wk

    gdzie:

Pp   –   ilość punktów przyznana ofercie za kryterium „Klauzula fakultatywna”

Imp – ilość punktów otrzymanych przez badaną ofertę za przyjęte klauzula dodatkowa i inne postanowienia szczególne preferowane

Wk – waga procentowa dla kryterium „Klauzula fakultatywna” = 5     40 %
Wynik oceny ofert 

Łączna ilość punktów oferty stanowi sumę ilości punktów przyznanych za kryterium „Cena oferty” (Cn) i ilości punktów przyznanych za kryterium „Klauzula fakultatywna” (Pp).

Oferta, która otrzyma największą łączną ilość punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z uzyskaną łączną ilością punktów. 

Punkty przyzna komisja przetargowa w toku badania i oceny ofert.

Część II

Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o następujące kryteria:

Kryterium oceny ofert:

1) Cena łączna oferty – 640   60%

2) Klauzula fakultatywna – 5      40%

Opis kryteriów

Cena oferty – Maksymalną ilość punktów za kryterium „Cena oferty” otrzyma oferta z najniższą ceną. Ilość punktów przyznana ofercie przez komisję przetargową za kryterium „Cena oferty” zostanie określona zgodnie z wzorem:

             cena oferty najtańszej

Cn = --------------------------------- x  100 x Wc

               cena oferty badanej

    gdzie: 

Cn – ilość punktów przyznana ofercie za kryterium „Cena oferty”.

Wc – waga procentowa dla kryterium „Cena oferty” = 95    60  %
Klauzula fakultatywna - ocena kryterium polega na przyznaniu punktów za akceptację dodatkowej klauzuli rozszerzającej ochronę ubezpieczeniową: 

	Nazwa klauzuli
	 pkt. 

	Likwidacja drobnych szkód estetycznych
	100


Komisja przetargowa dokona oceny ofert w kryterium „Klauzule fakultatywna” przyznając danej ofercie punkty zgodnie z ww. wykazem. 

Ilość punktów przyznana ofercie za kryterium „Klauzula” zostanie określona zgodnie z wzorem:

Pp = Imp x Wk

gdzie:

Pp   –   ilość punktów przyznana ofercie za kryterium „Klauzula fakultatywna”

Imp – ilość punktów otrzymanych przez badaną ofertę za przyjęte klauzula dodatkowa i inne postanowienia szczególne preferowane

Wk – waga procentowa dla kryterium „Klauzula fakultatywna” = 5     40 %
Wynik oceny ofert 

Łączna ilość punktów oferty stanowi sumę ilości punktów przyznanych za kryterium „Cena oferty” (Cn) i ilości punktów przyznanych za kryterium „Klauzula fakultatywna” (Pp).

Oferta, która otrzyma największą łączną ilość punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z uzyskaną łączną ilością punktów. 

Punkty przyzna komisja przetargowa w toku badania i oceny ofert.

Część III

Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o następujące kryteria:

Kryterium oceny ofert:

1) Cena łączna oferty – 60%

2) Klauzula fakultatywna – 40%

Opis kryteriów

Cena oferty – Maksymalną ilość punktów za kryterium „Cena oferty” otrzyma oferta z najniższą ceną. Ilość punktów przyznana ofercie przez komisję przetargową za kryterium „Cena oferty” zostanie określona zgodnie z wzorem:

             cena oferty najtańszej

Cn = --------------------------------- x  100 x Wc

               cena oferty badanej

    gdzie: 

Cn – ilość punktów przyznana ofercie za kryterium „Cena oferty”.

Wc – waga procentowa dla kryterium „Cena oferty” = 95    60  %
Klauzula fakultatywna - ocena kryterium polega na przyznaniu punktów za akceptację dodatkowej klauzuli rozszerzającej ochronę ubezpieczeniową: 

	Nazwa klauzuli
	 pkt. 

	Klauzula Reprezentantów  
	100


Komisja przetargowa dokona oceny ofert w kryterium „Klauzule fakultatywna” przyznając danej ofercie punkty zgodnie z ww. wykazem. 

Ilość punktów przyznana ofercie za kryterium „Klauzula” zostanie określona zgodnie z wzorem:

Pp = Imp x Wk

gdzie:

Pp   –   ilość punktów przyznana ofercie za kryterium „Klauzula fakultatywna”

Imp – ilość punktów otrzymanych przez badaną ofertę za przyjęte klauzula dodatkowa i inne postanowienia szczególne preferowane

Wk – waga procentowa dla kryterium „Klauzula fakultatywna” = 5     40 %
Wynik oceny ofert 

Łączna ilość punktów oferty stanowi sumę ilości punktów przyznanych za kryterium „Cena oferty” (Cn) i ilości punktów przyznanych za kryterium „Klauzula fakultatywna” (Pp).

Oferta, która otrzyma największą łączną ilość punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z uzyskaną łączną ilością punktów. 

Punkty przyzna komisja przetargowa w toku badania i oceny ofert.

ROZDZIAŁ XIII

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany jest w przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – przedłożyć Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych podmiotów (w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

ROZDZIAŁ XIV

WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
ROZDZIAŁ XV

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ

WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY

Zamawiający wymaga aby Wykonawca zawarł z nim umowę o zamówienie publiczne na warunkach określonych we Wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 4 do SIWZ.

ROZDZIAŁ XVII

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy Pzp albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

2. Zasady wnoszenia środków ochrony prawnej w niniejszym postępowaniu regulują przepisy Działu VI  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień Publicznych (Tekst jednolity: Dz. U. 
z 2017 r., poz. 1579 z późn. zm.).
Załączniki:

Załącznik nr 1 – oferta 
Załącznik nr 2 – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania
Załącznik nr 3 – oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu
Załącznik nr 4 – wzór umowy 

Załącznik nr 5 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 6 - przykład zobowiązania
Załącznik nr 7 - oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej

Załącznik nr 8 – Wykaz pojazdów

Załącznik nr 9 – Wykaz szkód

Załącznik nr 10 – Wykaz środków trwałych
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