Załącznik nr 5 do opisu przedmiotu zamówienia
ZABEZPIECZENIE ODZIEŻY I WARTOŚCIOWYCH PRZEDMIOTÓW  

       NALEŻĄCYCH DO PACJENTA SZPITALA
ODPOWIEDZIALNOŚĆ
· Pielęgniarka Oddziałowa odpowiada za:

· nadzór nad prawidłowym stosowaniem instrukcji przez podległych jej pracowników. 

· Pielęgniarki SOR, Izby Przyjęć odpowiadają za:

· prawidłowe stosowanie instrukcji

· za zabezpieczenie depozytu poza godzinami pracy osoby wyznaczonej przez Dyrektora 
       Szpitala (pracownika depozytu) 

· Osoba wyznaczona przez Dyrektora Szpitala (pracownik depozytu)odpowiedzialna jest za:

· prowadzenie księgi depozytów

· przyjęcie i wydanie odzieży pacjenta

· przyjęcie i wydanie rzeczy wartościowych   

· Pracownicy ochrony odpowiadają za prawidłowe stosowanie instrukcji i wydanie odzieży pacjenta

OPIS POSTĘPOWANIA

A. Postępowanie z odzieżą osobistą i przedmiotami nie mającymi znamion wartościowych,
     będących własnością pacjentów przyjmowanych do Szpitala
1. Za odzież osobistą pacjenta w rozumieniu instrukcji uważa się rzeczy pacjenta, w których przyszedł do Szpitala, a w szczególności: płaszcz, kurtka, czapka, garnitur, koszula, podkoszulek, krawat, spodnie, buty, suknia, sweter, bluzka, spódnica.
2. Za rzeczy przyjęte do depozytu odzieży odpowiada Szpital.
3. Za odzież niezłożoną w depozycie Szpital nie ponosi odpowiedzialności.
4. W chwili przyjęcia do szpitala odzież chorego jest dokładnie spisywana na karcie potwierdzenia odbioru rzeczy chorego. 
Karta potwierdzenia odbioru rzeczy chorego zawiera:
· numer księgi głównej
· nazwisko i imię chorego
· datę przyjęcia
· szczegółowe elementy garderoby
· podpis chorego
· podpis osoby dokonującej spisu
5. Po spisaniu na karcie Potwierdzenia odbioru rzeczy chorego, odzież należy przekazać do depozytu szpitala.
6. Pracownik przyjmujący rzeczy dokonuje wpisu do książki depozytu odzieży. 
Wpis zawiera:
· numer kolejny księgi
· nazwisko i imię chorego
· oddział, na który chory został przyjęty
· datę przyjęcia
· podpis osoby dokonującej wpisu.
7. Spis odzieży na karcie potwierdzenie odbioru rzeczy chorego dokonywany jest  w 2 egzemplarzach.
8. Oryginał spisu przytwierdzony zostaje do rzeczy chorego i oddany do depozytu.
9. Kopię spisu rzeczy otrzymuje pacjent, a w przypadku pacjenta nieprzytomnego, kopię dołącza się do historii choroby.
10. Pacjent odbiera odzież po okazaniem pokwitowania odbioru rzeczy chorego oraz dowodu tożsamości.
11. Poza godzinami pracy pracownika Depozytu, pracownik ochrony zobowiązany jest po otrzymaniu informacji z oddziału do wydania odzieży pacjentowi.
12. Odzież zostaje wydana przez pracownika ochrony jak w pkt 10 ponadto dokonuje wpisu do rejestru odzieży wydanej poza godzinami pracy Depozytu. 
