Załącznik nr 12
Przetarg nieograniczony na usługi na usługi sprzątania, transportu wewnętrznego, sortowni bielizny, usługi dezynfekcji dla SPS ZOZ w Lęborku








PROCEDURA POSTĘPOWANIA Z ODPADAMI W SPS ZOZ W LĘBORKU
CEL 

Zapewnienie jednolitych zasad postępowania z odpadami 

ZAKRES STOSOWANIA

Procedurę stosuje się w zakresie postępowania z odpadami

MIEJSCE STOSOWANIA

Wszystkie komórki organizacyjne Szpitala.

OZNACZENIA I DEFINICJE

ODPADY MEDYCZNE – odpady powstające w związku z udzielaniem świadczeń zdrowotnych oraz prowadzeniem badań i doświadczeń naukowych w zakresie medycyny.

Odpady medyczne dzieli się na następujące grupy:
Odpady zakaźne – są to odpady niebezpieczne, które zawierają żywe mikroorganizmy lub ich toksyny, o których wiadomo lub co, do których istnieją wiarygodne podstawy do przyjęcia, że wywołują choroby zakaźne u ludzi lub innych żywych organizmów. Są to odpady medyczne o kodach: 

18 01 02* – części ciała i organy oraz pojemniki na krew i konserwanty służące do jej         

                    przechowywania z wyłączeniem 180103*

18 01 03* - inne odpady, które zawierają żywe drobnoustroje chorobotwórcze lub ich toksyny     
                   oraz inne formy zdolne do przeniesienia materiału genetycznego, o których wiadomo lub co, do których istnieją wiarygodne podstawy do sądzenia, że wywołują choroby u ludzi i zwierząt (np. zainfekowane pieluchomajtki, podpaski, podkłady), z wyłączeniem 

                  18 01 80 i 18 01 82 

18 01 80* - Zużyte kąpiele lecznicze aktywne biologicznie o właściwościach zakaźnych

18 01 82* - Pozostałości z żywienia pacjentów oddziałów zakaźnych
Odpady specjalne – są to odpady niebezpieczne, które zawierają substancje chemiczne, o których wiadomo lub co, do których istnieją wiarygodne podstawy do sądzenia, że wywołują choroby niezakaźne u ludzi lub innych żywych organizmów albo mogą być źródłem skażenia środowiska. Są to odpady medyczne o kodach:

18 01 06* - chemikalia, w tym odczynniki chemiczne, zawierające substancje niebezpieczne 

18 01 08* - Leki cytotoksyczne i cytostatyczne
18 01 10* - Odpady amalgamatu dentystycznego
· Odpady pozostałe – są to odpady medyczne nieposiadające właściwości niebezpiecznych.
18 01 01 - Narzędzia chirurgiczne i zabiegowe oraz ich resztki (z wyłączeniem 18 01 03)
18 01 04 - Inne odpady niż wymienione w 18 01 03
18 01 07 - Chemikalia, w tym odczynniki chemiczne, inne niż wymienione w 18 01 06
18 01 09 - Leki inne niż wymienione w 18 01 08
18 01 81 - Zużyte kąpiele lecznicze aktywne biologicznie inne niż wymienione w 18 01 80
DOKUMENTY ZWIĄZANE

· Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 30 lipca 2010 r. w sprawie szczegółowego sposobu postępowania z odpadami medycznymi (Dz. U. Nr 139, poz. 940)

· Rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 08 grudnia 2010 roku w sprawie wzorów dokumentów stosowanych na potrzeby ewidencji odpadów ( Dz. U. Nr 249, poz.1673)

· Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach. (Dz. U. Nr 62, poz. 628) ze zmianami 

       Dz. U. z 2007 r. nr 39 poz. 251, nr 88, poz. 587

ODPOWIEDZIALNOŚĆ

· Pielęgniarka Epidemiologiczna odpowiada za:

· nadzór nad prawidłowym stosowaniem procedury

· gospodarkę odpadami medycznymi

· coroczną weryfikację procedury i ocenę jej realizacji na PSZJ
· Kierownik Działu Technicznego odpowiada za:
· nadzór nad prawidłowym stosowaniem procedury

· nadzór nad prawidłowym prowadzeniem ewidencji odpadów 

· gospodarkę odpadami niebezpiecznymi innymi niż odpady medyczne niebezpieczne

· Kierownik Działu Higieny odpowiada za:

 -     nadzór nad prawidłowym stosowaniem procedury 

· nadzór nad prawidłową segregacją i usuwaniem odpadów 

· nadzór nad prawidłowym prowadzeniem ewidencji odpadów 

· Lekarze Kierujący Odziałem/ Koordynatorzy/ Kierownicy komórek organizacyjnych/ Pielęgniarki Oddziałowe odpowiadają za:

· nadzór nad prawidłowym stosowaniem procedury przez podległy personel

· Wszyscy pracownicy odpowiadają za prawidłowe stosowanie procedury. 
OPIS POSTĘPOWANIA

Odpady medyczne - odpady zakaźne o kodach 180102*, 180103*, 180182*
1. Odpady medyczne powstałe w trakcie udzielania świadczeń zdrowotnych w jednostkach ochrony zdrowia oraz w podmiotach prowadzących badania i doświadczenia naukowe w zakresie medycyny zbiera się selektywnie w miejscach ich powstawania z podziałem na odpady zakaźne, specjalne i pozostałe.

2. Odpady medyczne – odpady zakaźne z wyjątkiem odpadów o ostrych końcach i krawędziach umieszcza się w pojemnikach oznaczonych napisem ODPADY MEDYCZNE – ODPADY ZAKAŹNE. Pojemniki zaopatrzone są w jednorazowe worki foliowe koloru czerwonego, nieprzezroczyste, wytrzymałe, odporne na działanie wilgoci i środków dezynfekcyjnych, z możliwością jednokrotnego zamknięcia.
3. Worki foliowe umieszcza się w taki sposób, aby ich górna, wywinięta na szerokość około 20 cm krawędź nie uległa skażeniu.

4. Worki jednorazowego użycia mogą być wypełnione do 2/3 objętości należy je wymieniać nie rzadziej niż 72 godziny. 
5. Po każdorazowej wymianie worka pojemniki należy poddać dezynfekcji.
6. Odpady medyczne o ostrych końcach i krawędziach zbiera się do sztywnych, odpornych na działanie wilgoci, mechanicznie odpornych na przekłucie bądź przecięcie pojemnikach jednorazowego użycia. Pojemniki te umieszcza się w miejscach powstawania odpadów. 
7. Ostre przedmioty umieszcza się w pojemnikach bezpośrednio po użyciu, bez dalszych dodatkowych manipulacji, igieł nie należy zginać i powtórnie osłaniać. Po napełnieniu pojemnika do 2/3 pojemności szczelnie zamknięty należy wrzucić do czerwonego worka. Nadmierne przepełnianie pojemników może powodować skaleczenie personelu.
8. Pojemniki należy wymieniać na nowe nie rzadziej, niż co72 godz.
9. Odpady medyczne z sal operacyjnych należy usuwać po każdym zabiegu.
10. Niedopuszczalne jest otwieranie raz zamkniętych pojemników lub worków jednorazowego użycia a także ręczne przekładanie lub przesypywanie ich zawartości.
11.  W przypadku uszkodzenia worka lub pojemnika należy go w całości umieścić w innym większym nieuszkodzonym worku lub pojemniku. W razie konieczności odpady medyczne należy zabezpieczyć w taki sposób, aby worki nie przemakały.
12. Szczątki ciała ludzkiego(organy, części ciała, odpady posekcyjne i poporodowe, łożyska) przechowuje się w miejscu magazynowania odpadów medycznych w przeznaczonej do tego celu zamrażarce do momentu wywiezienia ich przez specjalistyczną firmę (do 72 godzin).
13. Probówki z laboratorium po wykonaniu analiz należy umieścić w odpadach medycznych – zakaźnych zabezpieczone przed możliwością wylania się zawartości (zamknięte).

14. Odpady medyczne gromadzone są w kontenerach, w brudowniku lub w innym pomieszczeniu do tego celu przeznaczonym. Czas magazynowania odpadów zakaźnych nie może przekraczać 72 godzin. Po wywiezieniu odpadów należy przeprowadzić dezynfekcję powierzchni w brudowniku a następnie umyć.
15. Transport odpadów medycznych odbywa się windą „brudną”- 1, w zamkniętym i oznakowanym kontenerze do wydzielonego pomieszczenia przeznaczonego do magazynowania odpadów medycznych, które znajduje się obok kotłowni.
- odbiór odpadów medycznych odbywa się w obecności pracownika w godzinach:

      codziennie 8.00 – 11.30,  13.00 – 16.00

      w soboty    8.00 – 10.30,  11.30 – 13.00

      Istnieje możliwość przekazania odpadów oprócz wyznaczonych godzin codziennie do         

                                   godziny 19.00 oraz w soboty do godziny 14.00. 

- poza godzinami pracy osoby magazynującej odpady tj. codziennie od godziny 19.00, w soboty od godziny 14.00 oraz w niedziele i święta klucz od pomieszczenia magazynowania odpadów należy pobrać z portierni szpitala;

· niedozwolone jest pozostawienie niezabezpieczonych odpadów medycznych poza pomieszczeniem przeznaczonym do ich magazynowania;
· w przypadku uszkodzenia opakowania i zanieczyszczenia powierzchni krwią obowiązuje postępowanie jak w przypadku zanieczyszczenia powierzchni substancją organiczną,

· kontenery, w których były przewożone odpady należy w miejscu magazynowania odpadów poddać dezynfekcji środkiem o działaniu wirusobójczym i myciu a następnie przetransportować do brudownika;

· z miejsca składowania odpady wywożone są 1x w tygodniu przez wyspecjalizowaną firmę, 
· odpady o kodach 18 01 02* z Magazynu odpadów są wywożone 1x na 72 godziny przez wyspecjalizowana firmę.
16. Czas magazynowania odpadów zakaźnych nie może przekraczać 72 godzin w pomieszczeniach o temperaturze 10 - 18°C. 

W temperaturze do 10 °C odpady medyczne - zakaźne mogą być magazynowane tak długo, jak pozwalają na to ich właściwości, ale nie dłużej niż 30 dni.

Odpady medyczne o kodzie 18 01 02 mogą być magazynowane 72 godziny w temp. do  10°C. 

Kontenery należy utrzymywać w czystości i po opróżnieniu dezynfekować. 
17. Po każdym usunięciu odpadów pomieszczenie lub miejsce magazynowania odpadów medycznych powinno być poddane dezynfekcji, a następnie umyte.

18. Wszystkie czynności należy wykonywać w rękawiczkach z zachowaniem szczególnej ostrożności, w czasie transportu odpadów obowiązuje również założenie fartucha ochronnego.

19. Po wywiezieniu odpadów medycznych należy zdjąć rękawiczki i odzież ochronną, przeprowadzić dezynfekcję rąk.

20. Szczątki ludzkie należy opakować w taki sposób, aby zawartość nie była widoczna.

a) Każdy pojemnik i każdy worek jednorazowego użycia powinny posiadać: 

b) widoczne oznakowanie, świadczące o rodzaju odpadów w nich przechowywanych

c) widoczne oznakowanie, świadczące o miejscu pochodzenia odpadów

d) datę i godzinę otwarcia/założenia worka (po włożeniu pierwszego odpadu) oraz datę zamknięcia 

B.Odpady medyczne – odpady specjalne 180106*

1. Odpady medyczne – odpady specjalne umieszcza się w jednorazowych workach foliowych koloru żółtego z możliwością jednokrotnego zamknięcia w pojemnikach oznaczonych napisem ODPADY MEDYCZNE – ODPADY SPECJALNE.  
2. Odpady medyczne – specjalne gromadzone są w przeznaczonych do tego celu pomieszczeniach i odbierane przez specjalistyczne firmy. 

3. Każdy pojemnik i każdy worek jednorazowego użycia powinny posiadać widoczne oznakowanie świadczące o: 

a) rodzaju odpadów w nich przechowywanych

b) miejscu pochodzenia odpadów

c) datę i godzinę założenia, datę zamknięcia

d) nalepkę z datą i godziną należy umieścić na worku foliowym przy wkładaniu worka do kosza (po włożeniu pierwszego odpadu),  pozostałe w/w informacje- przy zamknięciu.

C.Odpady medyczne – odpady pozostałe 180101, 180104

Odpady medyczne – odpady pozostałe umieszcza się w jednorazowych workach foliowych koloru niebieskiego z możliwością jednokrotnego zamknięcia.
Z odpadami pozostałymi postępuje się w sposób przewidziany dla odpadów komunalnych. 

Odpady medyczne – odpady pozostałe 180109
Z odpadami o kodzie 180109 należy postępować zgodnie z instrukcją znajdująca się w Księdze Instrukcji Aptecznych- Gospodarka produktami leczniczymi, wyrobami medycznymi (pkt. VII.11, 12)

D. Odpad niebezpieczny inny niż medyczny

09 01 03 - Roztwory wywoływaczy 

09 01 04 - Roztwory utrwalaczy 

13 03 06 - Mineralne oleje i ciecze stosowane jako elektroizolatory 

15 01 10 - Opakowania zawierające pozostałości substancji niebezpiecznych 

16 06 01 - Baterie i akumulatory 

20 01 21 - Lampy fluorescencyjne i inne odpady zawierające rtęć
18 01 06 – Chemikalia, w tym odczynniki chemiczne, zawierające substancje niebezpieczne
17 01 01- Odpady betonu oraz gruz betonowy z rozbiórek i remontów

09 01 07- Błony fotograficzne zawierające srebro lub związki srebra

06 04 04 – Odpady zawierające rtęć

16 02 11- Urządzenia zawierające freon

18 03 18 – Tonery drukarskie
16 02 13- Sprzęt elektryczny i elektroniczny

1. ( 06 04 04) Uszkodzone termometry należy przekazać osobie odpowiedzialnej do pomieszczenia magazynowego w Dziale Technicznym.

2. (20 01 21)  Zużyte lampy fluorescencyjne przy wymianie na nowe(demontaż i montaż wykonywany przez elektryka) umieszczane są w opakowania kartonowe i przekazywane do wydzielonego pomieszczenia magazynowego w Dziale Technicznym, skąd bezpośrednio przekazywane są do utylizacji.

3. (16 06 01) Zużyte baterie i akumulatory gromadzone są w pomieszczeniu magazynowym w Dziale Technicznym i przekazywane są do utylizacji. Odpady te zbiera się oddzielnie od innych rodzajów odpadów.
4. (13 03 06) Mineralne oleje i ciecze stosowane, jako elektroizolatory przy wymianie na nowe umieszczane są w specjalnych pojemnikach i bezpośrednio przekazywane firmie do utylizacji.

5. (19 01 03, 19 01 04) Wodne roztwory wywoływaczy i utrwalaczy, gromadzone są w beczkach z zamknięciem i magazynowane w wydzielonym pomieszczeniu znajdującym się pod wiatą do chwili odbioru przez specjalistyczną firmę.

6. (16 02 13) Sprzęt elektryczny i elektroniczny magazynowany jest w Dziale Technicznym w pomieszczeniach magazynowych i odbierany przez specjalistyczną firmę. 

7. (16 02 11) Urządzenia zawierające freon składowane w wyznaczonym pomieszczeniu  magazynowym w Dziale Technicznym, skąd bezpośrednio przekazywane są do utylizacji.

8. (18 03 18) Tonery drukarskie – stosowanie zasady „na wymianę”- komórki organizacyjne otrzymują toner z magazynu po przekazaniu zużytego.
9.  ( 17 01 01) Odpady materiałów i elementów budowlanych (np.beton, cegły, płyty,  ) odbierane i wywożone są przez firmę wykonującą usługę.

10. ( 09 01 07) Błony i papier fotograficzny zawierające srebro lub związki srebra przejściowo magazynowane są w pojemnikach w wydzielonym boksie pod wiatą w sposób uniemożliwiający dostęp osób postronnych, skąd bezpośrednio są przekazywane do utylizacji.

11. ( 18 01 06 ) Chemikalia, odczynniki chemiczne zawierające substancje niebezpieczne gromadzone są w miejscu powstawania, przechowywane w osobnych pojemnikach, umieszczonych w oznakowanych i opisanych workach koloru żółtego. W magazynie odpady przechowywane są w osobnych zamkniętych pojemnikach niepowodujących zagrożenia dla życia i zdrowia człowieka oraz bezpieczny dla środowiska , skąd bezpośrednio odbierane są przez firmę upoważnioną  do odbierania i unieszkodliwiania odpadów.
Posiadacz odpadów jest obowiązany do prowadzenia ich ilościowej i jakościowej ewidencji zgodnie z przyjętym katalogiem odpadów i listą odpadów niebezpiecznych.

Ewidencję prowadzi się z zastosowaniem następujących dokumentów ewidencji odpadów: 

a) karty ewidencji odpadu, prowadzonej dla każdego rodzaju odpadu odrębnie (załącznik 3)
b) karty przekazania odpadu (załącznik 3).
E. Odpady bytowo – gospodarcze

Odpady pochodzące z pomieszczeń administracyjnych SPSZOZ, zaplecza warsztatowego i służb technicznych

· Pojemniki na odpady bytowo – gospodarcze oznaczone są napisem odpady komunalne, zaopatrzone są w worki foliowe koloru niebieskiego, worki wypełnione mogą być do 2/3 pojemności i posiadają nieodwracalne zamknięcie. Odpady komunalne gromadzone są w brudowniku w przeznaczonych do tego celu kontenerach, którymi odbywa się również transport do wyznaczonego miejsca. 

· Kontenery należy opisać, utrzymywać w czystości i dezynfekować. 

· Odpady pokonsumpcyjne z oddziałów niezakaźnych, odpady powstałe przy wstępnej obróbce surowców żywnościowych w obrębie kuchni transportowane są do kontenera na odpady komunalne.
W POJEMNIKACH NA ODPADY KOMUNALNE NIE WOLNO GROMADZIĆ ODPADÓW INNEGO TYPU

FORMA DOKUMENTOWANIA

Karta ewidencji odpadu

Karty przekazania odpadu

MIEJSCE I OKRES ARCHIWIZOWANIA

Posiadacz odpadów i prowadzący działalność w zakresie transportu odpadów jest obowiązany do przechowywania dokumentów sporządzonych na potrzeby ewidencji przez okres 5 lat, licząc od końca roku kalendarzowego, w którym sporządzono te dokumenty.

ZAŁĄCZNIKI

Załącznik 1-Instrukcja postępowania z odpadami medycznymi powstałymi w wyniku udzielania świadczeń zdrowotnych w miejscu wezwania

Załącznik 2- Instrukcja zbierania odpadów na danym stanowisku pracy

Załącznik 3 -Karta ewidencji odpadu i karta przekazania odpadu

Załącznik 4-Instrukcja postępowania z odpadami medycznymi w pomieszczeniu magazynowania odpadów
Załącznik 5- Kody odpadów
Załącznik 1

INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA Z ODPADAMI MEDYCZNYMI POWSTAŁYMI W WYNIKU UDZIELANIA ŚWIADCZEŃ ZDROWOTNYCH W MIEJSCU WEZWANIA

1) Odpady medyczne powstałe w wyniku udzielania świadczeń zdrowotnych w miejscu wezwania (dotyczy zespołów wyjazdowych Specjalistycznych i Podstawowych) powinny zostać usunięte przez osoby udzielające świadczeń zdrowotnych

2) Po powrocie do miejsca stacjonowania zespołów, worki z odpadami medycznymi – zakaźnymi należy po zamknięciu i oznakowaniu umieścić w brudowniku.
3) Zespoły Ratownictwa Medycznego stacjonujące poza SOR odpady medyczne umieszczają w urządzeniu chłodniczym przeznaczonym do tego celu.

4) Odpady mogą być przechowywane w temperaturze do 10ºC nie dłużej niż 30 dni. Odpady o kodzie 18 01 02* mogą być magazynowane 72 godziny w temp. do 10°C. 
5) W przypadku umieszczania odpadów medycznych w urządzeniu chłodniczym należy prowadzić rejestr temperatur 1x dziennie do momentu przekazania odpadów firmie transportowej.

6) Urządzenie chłodnicze po usunięciu odpadów należy poddać dezynfekcji. 

7) Odpady medyczne – odpady zakaźne z wyjątkiem odpadów o ostrych końcach i krawędziach umieszcza się w jednorazowych workach foliowych koloru czerwonego, nieprzezroczystych, wytrzymałych, odpornych na działanie wilgoci i środków dezynfekcyjnych, z możliwością jednokrotnego zamknięcia.
8) Worki jednorazowego użycia mogą być wypełnione do 2/3 objętości.
9) Odpady medyczne o ostrych końcach i krawędziach zbiera się do sztywnych, odpornych na działanie wilgoci, mechanicznie odpornych na przekłucie bądź przecięcie pojemnikach jednorazowego użycia. 

10) Ostre przedmioty umieszcza się w pojemnikach bezpośrednio po użyciu, bez dalszych dodatkowych manipulacji, igieł nie należy zginać i powtórnie osłaniać. Po napełnieniu pojemnika do 2/3 pojemności szczelnie zamknięty należy wrzucić do czerwonego worka. Nadmierne przepełnianie pojemników może powodować skaleczenie personelu.

11) Pojemniki należy wymieniać na nowe nie rzadziej, niż co 72 godz.

12) Niedopuszczalne jest otwieranie raz zamkniętych pojemników lub worków jednorazowego użycia a także ręczne przekładanie lub przesypywanie ich zawartości.
13) W przypadku uszkodzenia worka lub pojemnika należy go w całości umieścić w innym większym nieuszkodzonym worku lub pojemniku. W razie konieczności odpady medyczne należy zabezpieczyć w taki sposób, aby worki nie przemakały.
14) Szczątki ludzkie należy opakować w taki sposób, aby zawartość nie była widoczna.

15) Każdy pojemnik i każdy worek jednorazowego użycia powinny posiadać: 

e) widoczne oznakowanie, świadczące o rodzaju odpadów w nich przechowywanych

f) widoczne oznakowanie, świadczące o miejscu pochodzenia odpadów

g) datę założenia (po włożeniu pierwszego odpadu), zamknięcia.
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